1、登录
1.进入数字石大或登录域名https://cas.upc.edu.cn/cas，输入工号及密码。
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2.进入应用中心，添加“网站群2.0”管理应用。
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3.右上角下拉菜单中选择您要管理的站点

[image: image3.png]- R

- EEEE

- EEEE

- R

EEBS

" EPER

- EEME

- BUEESTRLS

Rz

mox wmmera |

[ smmsdva





2、文档管理
1.点击“内容管理”内的“文档管理”。点击进入相应栏目，点选文章列表左侧方框，可选择要编辑的文章；点击底部的“增加”、“修改”、“删除”、“复制”、“移动”按钮可进行相应操作。
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2、若需批量上传word、pdf、图片，请点击下方的“批量上传”，并选择 “读取文档内容”。
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备注：若更新了文档内容，从后台进入文档并刷新即可实时预览更新的内容。从域名（已上线的域名，如http://XXX.upc.edu.cn/）进入文档需要等待5-10分钟才能预览更新内容。
后台进入文档的方法：1、直接点击文章标题；2、点击右侧的放大镜。
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3、栏目管理

1、点击“网站建设”中的“栏目管理。”
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2、点选目录来进行栏目的添加、删除、排序、移动等操作。
点选“根目录”已编辑“一级菜单。”
点选“一级目录”以编辑“二级菜单。
点选“二级目录”以编辑“三级菜单。

[image: image8.png]*x WebPlus [

MBS =
FEE  EE  arEE
T, |4 Lotmmsia SECEEMRTER v| X8F |Q=a| ==
® =
a » CdTtemmn
e oz
= > [Gtrmma ERER g o i i g
gﬁm ; mﬂ 12343 http//211.87.178.184/ s214/main.psp 2 = LY SE
[ 2 & [ Ifemmn 12344 2 = S S
Cn=mas = 12345 = = ] S
O sxeeis 4 ¢ [ #==n 12346 = = q e
5 & [0 meeE 12347 2 = Q L 3F)
6 % [ EzEm 12348 £ = 2 L 3F)
7 ¢ [0 =mER 12349 2 = Q L 3F)
8 & [0 n=mEn 12350 £ = 2 L 3F)
E S SiEseER
FEm o oEE %R |ESAEE BSHEE W A5 WEY |0 ESRs > =Tes @wEss @eSss SR B musess >





4、权限管理

1、点击权限管理-用户管理，将人员添加为网站群2.0管理员人员。
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2、点击站点名称-增加，以增加人员。
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3、依次填写登录名、姓名，密码。
登录名为工号，姓名为姓名，密码为QAZ123456
。
备注：（该密码为网站群的密码，不影响用于登录后台的密码。）
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4、点击权限管理-角色管理，并选择需要设置的管理员类型，并添加。
注：“站点管理员”内应为网站制作人员；“站点信息管理员”内应为网站的内容运营人员。
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备注：
以下情况请联系9.3工作室管理员肖凡（QQ：493994766）
1、 需要将管理权限细分； 
2、 需要添加学生为管理员。[image: image13.bmp][image: image14.bmp]
